INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Dessire Gonzdlez Coloma / CUL: 2384207950101 /
Ndmero de contrato: DGDR-029-152-2022 ~ Acuerdo Ministerial: 15-2022 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 109366352 /

Ndmero de Factura: 3651750532 / Serie: 574D3712 -
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2022 / y
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/12/2022 /
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas /

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direecion de Areas
Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacion, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera). /

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindé apoyo en el seguimiento de 228 gestiones en el sistema SIGE.

3. Brindé apoyo para la organizacién fisica de los documentos para su almacenamiento correcto.

4. Brindé apoyo para la organizacién digital de los documentos emitidos por la Direccién de Areas Sustantivas mediante una base de
datos.

5. Brindé apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realicen por parte de los diferentes
programas sustantivos.

6. Brindé apoyo y participacién en las actividades realizadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

7. Brindé apoyo para el traslado de documentos del afio 2019, 2020 y 2021 al Archivo General.

Dessire Gonzélez Coloma / Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista /



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2022 /

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion /
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:  /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente: / 4

/

Nombre completo del Contratista: Dessire Gonzélez Coloma 7 CUI: 2384207950101 7
Ndmero de contrato: DGDR-029-152-2022 ./ Acuerdo Ministerial: 152022 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /' Nit del Contratista: 109366352
Ndmero de Factura: 3651750532 ./ Serie: 574D37112  /
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 % Periodo del Informe: Diciembre 2022/
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas /

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de Areas $ustantivas

de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se brindé apoyo en la coordinacién del correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron en la Direccién de Areas Sustantivas durante
el afio 2022.

o Se brindd apoyo para la organizacién fisica y digital de los oficios, conocimientos y circulares emitidos por la Direccién de Areas Sustantivas y oficios
emitidos por la subdireccién de Areas Sustantivas, asi como otros documentos que ingresan de los cuatro departamentos de esta Direccién y otras

unidades Administrativas.

e Se brindé apoyo en la logistica, coordinacién y organizacién para el traslado de documentos resguardados de afios anteriores al archivo dela
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

o Se brindé apoyo en la coordinacién del traslado de los documentos que se envian a la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Viceministerio
del Deporte y la Recreacién y otras unidades administrativas.

e Se brindé apoyo en el seguimiento de gestiones que se manejan mediante el Sistema Institucional de Gestién Electrénica -SIGE- a las diferentes
unidades administrativas de esta Direccion.

Dessire Gonzdlez Coloma / Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios  /
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de(Contrdtista ‘
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
{ Guatemala, 29 de diciembre de 2022 /

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién /
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente: <

/
Nombre completo del Contratista: Dessire Gonzélez Coloma CUL: 2384207950101 /.
Ndmero de contrato: DCDR-029-152-2022 7 Acuerdo Ministerial: 15-2022 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 109366352 /
Ndmero de Factura: 3651750532 [ Serie: 574D3712 <
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2022 /
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/12/2022  /
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Direccién de Areas Sustantivas
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas $ustantivas de

la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: /
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: /

® Se cumplié con el escaneo y nombramiento de 8,783 documentos que ingresaron en el area de archivo de la Direccién de
Areas Sustantivas, el cual permitié la facilidad de ubicar los documentos cuando fueron requeridos.

e Se logré clasificar y organizar fisicamente y digitalmente 3,979 oficios, 933 conocimientos v 67 circulares emitidos por la
Direccién de Areas Sustantivas y 49 oficios emitidos por la subdireccién de Areas Sustantivas.

o Se gestiond el traslado de documentos resguardados durante los afios 2019, 2020 y 2021 al archivo de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

o Se cumplié con el traslado de los documentos en tiempo que se enviaron a la Direccién General del Deporte y la Recreacion,
Viceministerio del Deporte y la Recreacién y otras unidades administrativas de los cuales se llevé el control mediante bitéacoras

que permitieron registrar las salidas y entradas de los documentos.

o Se agilizé y optimizé el seguimiento de 2,858 gestiones mediante el Sistema Institucional de Gestién Electrénica -SIGE- a las
diferentes unidades administrativas de esta Direccién.

Dessire Gonzélez Coloma / Lic. Jorge Enrique Prera Manzo /

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

. (segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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